KESZTHELYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJE

ugyirat szama: 1/328/2025.

A Keszthelyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje palyazatot hirdet
pénziigyi iigyintéz6 munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatdrozatlan ideji kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Keszthelyi K6z6s Onkormémyzati Hivatal Zalaszantdi Kirendeltség 8353 Zalaszantd, F6 u. 50.

A munkakdrhoz tartozo f6bb tevékenységi korok:

Kezeli Zalaszant6 és Vindornyalak kozségek hazi pénztarait, teljesiti a pénztari kifizetéseket. Teljes
kortien elldtja a kozségek addigazgatasi feladatait (bevalldsok kezelése, rogzitése, feldolgozasa,
adobefizetések konyvelése, hatralékok behajtasa), kiallitja az ado-€s értékbizonyitvanyokat. Elvégzi a
helyi kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos teenddket, elkésziti és benyujtja az ehhez kapcsolodd
elszamolasokat. Kozremiikodik a kozségi onkormanyzatok munkaiigyi feladatainak ellatdsaban.
Ellatja a szallashelyekkel kapcsolatos teenddket, a kereskedelmi és ipari igazgatasi feladatokat, a
hirdetményekkel kapcsolatos tligyintézést, vezeti a sirhely nyilvantartast. Szakrendszerek (ASP
Iratkezel§, IPARKER, ADO, KIRA) hasznélata.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

Ajogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi
CXCIX. térvény, valamint a Keszthelyi Kozds Onkorményzati Hivatal Kozszolgalati Szabalyzata
rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

o felsGoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, gazdasagi agrarmérnoki szakképzettség vagy
felsGoktatasban szerzett szakképzettség és gazdasdgtudomadnyi, statisztikai, informatikai,
fels6fokd, illetve mérlegképes konyveld szakképesités vagy
gazdasagi kozépiskolai végzettség vagy
kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki {igyintézdi, informatikai
szakképesités,

e magyar allampolgarsag,

o cselekvOképesség,

e biintetlen eléélet.

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e onkormanyzati adoigazgatasban, kereskedelmi és ipari igazgatdsban szerzett gyakorlat,
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e a munkakorhoz kapcsolddo szakrendszerek ismerete (kiilonosen: ASP Iratkezeld, IPARKER,
ADO, KIRA).

A munkakdr betolthetdségének id6pontja: 2026. februar 1.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. januar 14.
A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Varga Viktoria kirendeltségvezetd nyujt a
06-30-309-7949-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

A palyazatot a Keszthelyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyzdje (8360 Keszthely, FS tér 1.) cimére
postai vagy elektronikus (jegyzo@keszthely.hu) titon lehet megkiildeni. A palyazaton az 1/328/2025.
azonositd szamot, valamint a munkakor (pénziigyi tigyintézd) megnevezését kérem feltiintetni.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maddja, rendje:
A pélyazatok elbirdldja: jegyzd, fenntartva a jogot arra, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné
nyilvanitsa. A kinevezés hat honap probaidd kikotésével torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. januar 30.
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
1. A feltételként eldirt iskolai végzettséget tantsitd okiratok, egyéb végzettségek, szakképesitések,

nyelvvizsgdk bizonyitvanyainak masolata.

2. A 87/2019. (1V. 23.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti 6néletrajz.

3. Harom honapnal nem régebbi eredeti erkdlcsi bizonyitvany, amely tartalmazza a Kttv. 39. § (1)
bekezdésében foglalt feltételeknek vald megfelelést (vagy az arra vonatkozo igazolds, hogy a
palyazo a palyazata benyujtasaig az erkolesi bizonyitvanyt kérelmezte).

4. A palyazoé arra vonatkozé nyilatkozatai, hogy

e nem all cselekvOképességet kizaro vagy korlatozdé gondnoksag alatt.

e kinevezése esetén vele szemben a Kttv. 84-87. §-ai szerinti Osszeférhetetlenség nem all fenn, és nem
all hivatalvesztés fegyelmi biintetés hatdlya alatt, amely miatt kozigazgatasi szervnél nem
alkalmazhato.

e hozzdjarul a palyazati anyagdban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal osszefiiggd
kezeléséhez, a dontéshozo részérdl a palyazati eljarasban résztvevok altali megismeréséhez.

A palyazat benyujtasi hataridejének leteltét kovetden a pdlyazati eljarasban — legfeljebb az elbiralas
idépontjaig az erkdlcsi bizonyitvany és nyilatkozatok kivételével - hidnypdtlasra nincs lehetdség.

Keszthely, 2025. december 11.

Dr. Gabor Hajnalka
jegyz0
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